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Inledning

e Time Care — hur kan systemet underlatta vart arbete i kristider.

e Syfte med webinariet
- Fragor

e Efter webinariet

Behdver ni hjalp kontakta oss via kundportalen, markera arendet med ”Webinarie” sa kommer vi att aterkomma.
Lopande kunskapsartiklar pa kundportalen.

- Om ni har egna tips och trix som ni vill dela med er av ar ni valkomna att skicka in dessa i kundportalen, mark arendet
“tips och trix”. D& kommer vi att uppdatera Tips och Trix dokument och tillgangliggora det for alla

- Vikan erbjuda utbildning och konsulthjalp per distans for att hjalpa med ev installningar ni behova gora.
- Sammanfattning i tips och trix dokument, kommer skickas ut till deltagare och publiceras pa kundportalen
- Detta bildspel kommer att skickas ut till deltagarna
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Vilka tips och trix ni potentiellt kan genomfora beror pa
vilka Time Care-system ni har. Vi hoppas att alla kan fa
med sig nagot matnyttigt

Vi vill understryka att detta endast ar forslag och idéer —
vad som ar genomfoérbart i just din organisation behéver
ni fatta beslut om med hansyn till lagar och avtal

Tank pa att det ar en avvagning mellan statistik och
dataskyddsférordningen
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Vi vill poangtera att alla avsteg ifran lagar och avtal maste ske efter
beslut hos den hogsta ledningen for respektive organisation. For er
som laser detta dokument och ar systemférvaltare — ni har
behorighet att gora andringarna i systemet, men gor inte dessa
med mindre an att ni fatt denna instruktion ifran behoriga chefer.

Exempelvis ar det enligt lagar och avtal forbjudet att planera for
overtid. Vidare ar det forbjudet att planera for brott mot lagar och
avtal, aven om man i ett akut skede kan gbra avsteg fran lagar och
avtal om en uppkommen situation sa kraver.
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Agenda

 Inledning — hur kan vi anpassa oss utifran nya forutsattningar?

* Systemen
- Aktiviteter
- Rapporter, aktivitetssaldon i MA
- Statistikmodulen — bygga urval
- Tillfallig schemagrupp
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Hur kan vi anpassa
0ss utfran
extraordinara
forutsattningar?

N\
U TIME CARE



w Delegationsordning

Har vi sakerstallt administrationen i systemen?

M  Arschemat uppdaterat och aktuellt?

Har vi bra underlag att analysera nar vi ar igenom krisen?

N\
U TIME CARE



Delegation

Ar det klart vem som har det arbetsledande ansvaret att tex;

- beordra overtid
- bryta mot tidsregler i de fall situationen sa kraver, osv om den som gor det idag blir sjuk?

Behover det tas nya beslut och andringar i delegationsordningar och/eller systemen for att gora
detta mdjligt?

Nar kraver resursbristen att vi omfordelar personal mellan verksamheter — vem tar beslut?

Nagra maste ha en total 6verblick pa bemanningslaget — vi far inte arbeta i “isolerade 6ar”,
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Har vi sakerstallt administrationen i systemen

* Har vi "back-uper” till alla som idag gor viktiga saker i systemen?

* Behover vi renodla administrationen pa mindre personer under perioden for att sakerstalla arbetet
och minska sarbarheten?

* Arvi manga som ska arbeta utifran nya forutsattningar blir det svarare att fa ut information.

* Anvander vi kompetensen pa ratt satt — viktigt att inte lagga “onodig” administrativ tid nar tiden
behovs ute i verksamheterna.

* Vem skoter bemanningen pa helgerna?
» Sitter "viktiga” personer tillsammans?

* Hur sakerstaller vi att nya personer far nodvandig utbildning i systemen — e-guider?
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Ar schemat uppdaterat och aktuellt?

 Om den som idag ansvarar for schemat gar hem och ar sjuk, har vi koll pa att schemat speglar
verkligheten? Den som ska ta dver behover snabbt fa koll pa laget.

* Behover vi definiera ny minsta bemanning — min bemanningskrav - planera for det varsta — hoppas
pa det basta!

e FOr att kunna planera och forflytta resurserna sa effektivt som majligt ar det en fordel att alla
scheman och detaljplaneringar ar aktuella och uppdaterade.

* Med okad franvaro i grupperna och kanske en ojamn arbetsbelastning ar det viktigt att
prioriteringar och forflyttningar kan goras sa fort behovet kraver detta.
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Har vi bra analysunderlag ?

 Om schemat speglar verkligheten har vi ett bra material att ha koll pa laget i nuet och att analysera
nar krisen ar over.

* Vibehover ha koll pa overtid/mertid och vad som hander i schemat i [0pande. Fordrojningen till nar
kostnaderna bokfors gor att vi behdver ha kontroll 6ver detta.

* Anvander vi aktiviteter for detta i schemat kan vi ocksa folja upp hur mycket arbetstid vara
medarbetare gor fordelat pa olika aktiviteter.

e Vad har vilart oss nar vi ar igenom krisen — bra, daligt?
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Systemanpassning
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Nya aktiviteter
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Nya aktiviteter

& } NAMN: Overtid KORTNAMN: Overtid

Saldoinstéllningar
Addera tid till...
Inget - Overtid “

Addera dag till...

Inget ~

[[J Negativt dagsaldo

Regler

Aktiviteten kan anvandas Inmatning av klockslag, fran och till

Kan anvandas i Fardigt schema M]Kontrollera mot avtalsregler

[[1Kan anvédndas i Preliminart schema Rakna passet som bemanning

[C] Tili4t datorpussel av aktiviteten

[JHeldagsaktivitet
[[1{Ledig om det gar], kan tvingas in []1Ska inga i kostnadsberdkningen

Dagtyper dar aktiviteten far anvandas

Berdakning av tid
Metod for berdkning av tid Rastmall

Beridkna fran inmatade klockslag v Ingen

M Avdrag for rast
Langd (min)

Efter (tim)

[J Multiplicera med | 1

[] Multiplicera med semesterfaktor (i Fardigt schema)
[] Multiplicera med semesterfaktor vid berdkning av Fardigt schema

Dagtyper dar tid ska beraknas

[] Tid ska beridknas oavsett dagtyp i Fardigt schema
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Nya aktiviteter

Exportera rapport:

Aktivitetssaldo

Sammanfattning

Aktivitet Saldo Obekvam arbetstid - Pengar Obekvam arbetstid procent Kostnad (SEK)

Overtid 17:00 3360 kr 0,00 kr 679564

Htj Centrum 1318:00 2224625 kr 0,00 kr 27643291

Htj Norr 789:15 1311048 kr 0.00 kr 115997,63

HTJ Soder 1335:00 2289340 kr 0,00 kr 18771234

Mertid 03:30 33,60 kr 0,00 kr 521,82

Semester planerad 11:06 0,00 kr 0,00 kr 1508631

Tillginglig Resurs 284:00 215460 kr 0,00 kr 37017.71

Utbildning 16:00 0,00 kr 0,00 kr 244013

Veto hel dag 14:48 0,00 kr 0,00 kr 0,00

‘Totel: 3788:39 6047193 kr 0,00 kr 064200449 [
Overtid

Férnamn Efternamn Saldo Obekvam arbetstid - Pengar Obekvam arbetstid procent Kostnad (SEK)

Agnes Hultstrom 12:00 0,00 ke 0,00 kr 000

Angelica Strom 05:00 33,60 kr 0,00 kr 679564

VTotal: 17:00 33,60 kr 0,00 kr 679564
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Bestdllningar

Bestallning

[ Malmbergs Amp\Avd 2 S5 [ L__J Skapat 2020-03-26 07:45:17 av Ken En
Bestallningsorsak Senast uppdaterat 2020-03-26 07:49:17 av Ken Erni
[Covid-19 | Status Handiaggare

' id o
Bestallningsreferens
[ Importera fran TC Planering J [Mertid/Overtid I ¥ Kompetenskrav &2 Kontakipersoner

Arbetspass z
= Kockslag [0800 ~| - [1700 < | Aktivitet [1_Tianstgéring <] [eskategod ]

~
= w2 Rast [30 | 8:30t ptia)
Repetera | Lsggtm | | Tabor |

< =

Info till vikarien Anteckningar

Mertid/Overtid —

—
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Tillfalliga grupper

#Schemacversikt - Fardigt Schema
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Nya aktiviteter

TR TIe. — T

Narvaroaktiviteter

Narvaroaktiviteter | Tillganglig tid C ~|
Namn | Tillganglig tid C |
Kortnamn [ Tillganglig tid C |

Allmant Saldoberakning Regler Anteckningar
[~ Tillganglig tid

Aktiviteten far anvandas

Kontrollera mot avtalsregler

[] Aktiviteten far anvandas i bestaliningar

Ersattningsaktivitet
Aktivitet pa pass i Time Care Planering
Arbetstid exporteras som lBokat pass C ~ I
Bokat pass i 7 J Passi
el F::) Beredskapstid exporteras som IE kopplad | l:"> Tane Cars Blanenng
Jourtid exporteras som IE kopplad ~ I

Tillganglig tid C

Pass som bokas "ovanpa' denna aktivitet kommer exporteras enligt ovanstaende
instaliningar.

Om "Ej kopplad" ar valt ovan sa kommer passet i Planering att fa den aktivitet som
Poolpassets aktivitet ar kopplad till i fiken Koppla narvaroaktiviteter, i modulen
Integration.
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Uppfdljning
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Nya aktiviteter

Exportera rapport:

Aktivitetssaldo

Sammanfattning

Aktivitet Saldo Obekvam arbetstid - Pengar Obekvam arbetstid procent Kostnad (SEK)

Overtid 17:00 3360 kr 0,00 kr 679564

Htj Centrum 1318:00 2224625 kr 0,00 kr 27643291

Htj Norr 789:15 1311048 kr 0.00 kr 115997,63

HTJ Soder 1335:00 2289340 kr 0,00 kr 18771234

Mertid 03:30 33,60 kr 0,00 kr 521,82

Semester planerad 11:06 0,00 kr 0,00 kr 1508631

Tillginglig Resurs 284:00 215460 kr 0,00 kr 37017.71

Utbildning 16:00 0,00 kr 0,00 kr 244013

Veto hel dag 14:48 0,00 kr 0,00 kr 0,00

‘Totel: 3788:39 6047193 kr 0,00 kr 064200449 [
Overtid

Férnamn Efternamn Saldo Obekvam arbetstid - Pengar Obekvam arbetstid procent Kostnad (SEK)

Agnes Hultstrom 12:00 0,00 ke 0,00 kr 000

Angelica Strom 05:00 33,60 kr 0,00 kr 679564

VTotal: 17:00 33,60 kr 0,00 kr 679564
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Statistik Statistik bestallningsorsak Period: 2019-06-01 - 2020-03-26

Period: 2019-06-01 - 2020-03-26

Bestallningsorsak Antal bestallningar Arbetstid
1 Sjukdom 27 335:00
2 Vard av bamn 24 208:45
Covid-19 1 42:30
Extra vak 2 14:15
Fackligt uppdrag 5 38:45
Franvarande vikarie 0 0:00
Férstarkning 7 49:00
Introduktion 1 8:30
Kompledig 0 0:00
Mate 0 0:00
Semester 68 776:45
Tjanstledighet 0 0:00
Utbildning 0 0:00
Vakans 0 0:00
Summa 135 1473:30
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Statistik

Statistik - Webbinar Corona Antal pass per arbetplats/veckodag

Daskala  Besabingwata & Skive | Fomandaganska Bpoten
Pt 3 ™ [sen |3 Tomaisnme | veda + -
o ) 2l ] / —
Abetsplats: | Arbetsplats 4 |festiinng. 4 | g5 9 k) 21 2 23 24 25 2% 3 » | 0
Bomman - A1 1 Spkdom 50,00 45,00
(&4 | Forskolan 2¥&davbam 25,00 16,25 7,25 5,00
- Malmbergs Ap Komoledig 8,25
: ] :m m‘ Semester 43,75 129,50 153,00 133,%0 135,00
Uthldng 72,9
Avd 1 Totd ' 115,00 61,25 7,25 20,75 4,75 138,50 163,00 133,50 135,00
- Avd2 Extra vak 5,75
Facdgtupoday | 7,50 7,00
Ferstarkning 21,00 2,00
" Avd 2 Totdl 34,25 7,00 7,00
| Totalmamea 115,00 61,25 7,25 80,75 43,75 138,50 168,00 133,50 135,00 3425 7,00 7,00
# Antal pass J
# ¥ostnad
| % Rast i minuter
| Arvetsplats +sikvag
| Debrterngsaytal
Kompetanzhrav v
1 oo Sty
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Statistik

Statistik - Webbinar Corona Antal pass per arbetplats/veckodag

Oatohale.  |Betaingmess v | Skva | Fohendsgerska || Exc
. - T.- - [r—— ” — » ~
Fan: (190501 | @ 3 # 7 nmar [vecka = g
-
i} | ] & > = = : ) : : ‘ : 4 |
Arbetsplats +  |Bestalnng. 4 13 9 20 21 2 23 24 25 ® 27 30 31
v Avd1 1 Spukdom 90,00 75,50 4,00 9,00 45,00 #
2v8ed 2 bam 25,00 32,25 15,50 9,00 6,00
Faddgt upodrag
Firstirening
Komplediy 8,25
Semestar 8,00 43,75 129,50 168,00 133,50 135,00 45,00
Uthécring 33,5
Avd 1Told 115,00 116,75 19,5 190,75 43,75 138,50 168,00 133,50 135,00 6,00 90,00 %
~ Avd2 2vird av bamn 8,00
Extra vak
fladdot uppdrag
Semester 2,00
Avd 2 Total 8,00 8,00
v Avd3 2 ydrd av bam
Semestar 3,0
Avd 3Total 3,00
Totakumma 115,00 116,75 25,5 100,75 43,78 128,% 168,00 133,% 135,00 14,00 40,00 3
Filter Editor [:2¢.
Ard © P
- [status] Eouals | I *Q
[ Corxel | Mooy |
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Statistik

A==l pass per arbetplats/veckodag

estalinin
Detakalla Bestalningspass | Skaiv ut | i Fomhandsgranska | ! Expodera
# Tid 1 tmmar <
VAVrbefu!ats - 21 23 24 25 40 41
-~ Avd 1l 45,00
16,25 7,25 9,00
8,25
43,75 129,50 168,00 133,50 135,00
72,50

Avd 1 Total 115,00 61,25 7,25 80,75 43,75 138,50 168,00 133,50 135,00
~ Awd2 42,50

5,75

7.50 7,00

21,00 7,00
Avd 2 Total 42,50 34,25 7,00 7,00
Totalsumma 115,00 61,25 7,25 80,75 43,75 138,50 163,00 176,00 135,00 34,25 7,00 7,00
4 = - »
x /| [Status] = Tilsatt’ Edit Fiter
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-Nytt webbinar 31/3
-Kundportalen och var hemsida

- Hjalp med era system
- Webinar och tips & tricks
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